
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

La mission du titulaire du BTS Comptabilité et Gestion consiste à prendre en 

charge les activités comptables et de gestion d’une organisation. 

A
C

TIV
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- Saisie sur un progiciel de gestion intégré des opérations commerciales (achats, 

ventes) et de la trésorerie (banque et caisse) 

- Etablissement des documents financiers (inventaire, traitement des créances 

douteuses, amortissements du matériel, subventions, dépréciations…) 

- Contrôle des comptes et détermination du résultat comptable  

- Réalisation des travaux fiscaux (déclaration de TVA, calcul des taxes et impôts) 

- Réalisation des activités administratives (contrat de travail, déclaration auprès des 

administrations) et comptables liées à l’élaboration de la paie 

- Calcul et analyse des coûts 

- Gestion de budgets 

- Analyse financière 

- Archivage et classement des documents 

- Veille informationnelle (comptable, juridique, fiscale, sociale, environnementale et 

concurrentielle) 

EM
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 Comptable unique, assistant contrôleur de gestion, comptable fournisseur, comptable client, 

collaborateur (cabinet d’expertise comptable, Centre de Gestion Agréée), chargé de clientèle 
ou conseiller (cabinet d’audit) ou gestionnaire comptable dans le secteur public …  

 Avec quelques années d’expérience et une formation complémentaire, vous pouvez accéder à 
des postes à responsabilité : responsable comptable, directeur financier et administratif.  

 Expert-comptable si vous poursuivez vos études (DCG, DSCG et DEC) 

Le BTS a été un vrai tremplin pour notre poursuite 
d’études et notre insertion professionnelle. 
Anne, Sylvaine et Elodie 
Comptables collaboratrices en cabinet 
  
« Le BTS a été un vrai tremplin pour mes études et mon 
insertion professionnelle .»  

  
  

J’aime ce métier pour 
la variété des 
missions exercées, la 
richesse intellectuelle 
et la diversité des 
personnes 
rencontrées. 
  

Annabelle –
comptable dans 
l’entreprise « Les 
Charpentes du 
Berry » 
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